REGULAMIN KOMPLEKSU ADGAR PLAZA POtOZONEGO W WARSZAWIE PRZY UL. POSTEPU

15, 15E, 17A i 17B

§1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin Kompleksu Adgar Plaza obowigzuje na obszarze wszystkich nieruchomosci (w szczegolnosci
budynkoéw i obiektéw) wchodzgcych w sktad Kompleksu.

Wszystkie wyrazenia uzyte w niniejszym Regulaminie, ilekro¢ sg pisane duzg literg, majg nastepujgce znaczenie:
2.1.  Budynek — oznacza kazdy z budynkéw wchodzacych w sktad Kompleksu;

2.2. Gos¢ — oznacza osobe przebywajgcg na terenie Budynku na zaproszenie danego Najemcy lub jego
pracownika, kazdy gosc jest rownoczesnie Uzytkownikiem;

2.3. Kompleks — oznacza kompleks budynkéw biurowo-ustugowych oraz wielopoziomowego garazu potozonych
w Warszawie przy ul. Postepu 15, 15A, 17Ai 17B.

2.4. Najemca - oznacza kazdy podmiot, ktory zawart umowe najmu (lub inng umowe o podobnym charakterze)
dotyczacg powierzchni lub miejsc parkingowych znajdujgcych sie w Kompleksie;

2.5. Regulamin — oznacza niniejszy Regulamin;

2.6. Uzytkownik — oznacza kazdg osobe przebywajgca na terenie Kompleksu lub w Budynku, Uzytkownikami w
szczegolnosci sg pracownicy Najemcy oraz jego goscie;

2.7. Wrasciciel — oznacza podmiot bedgcy wtascicielem danego Budynku;

2.8. Zarzadca - oznacza spotke Green and Efficiency Services Real Estate Solutions Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig spotka komandytowa spétka komandytowa, kidrej z upowaznienia witasciciela
powierzone zostato zarzgdzanie Budynkiem oraz nadzor nad wykonywaniem postanowien niniejszego
Regulaminu.

Wyrazenia uzyte w liczbie pojedynczej dotyczg takze liczby mnogiej i odwrotnie, chyba, ze co innego wynika z
kontekstu.

Regulamin okresla zasady:

- prawidtowego korzystania z Budynku, w tym z Budynkowych urzadzen technicznych oraz infrastruktury,

- ochrony oraz zapobiegania niszczeniu Budynku,

- postepowania Uzytkownikéw, w tym w szczegdlnosci Najemcow, personelu oraz gosci przebywajgcych na
terenie Kompleksu,

- bezpieczenstwa, ochrony przeciwpozarowej oraz innych wymogow dotyczacych korzystania z Budynku, w
tym wykonywania prac adaptacyjnych i innych o podobnym charakterze.

Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich Uzytkownikéw Budynku oraz Kompleksu. Niniejszy Regulamin stanowi
integralng czes¢ umdéw najmu pomieszczen oraz miejsc parkingowych potozonych w Budynku oraz Kompleksie.

Na terenie Kompleksu Zarzadca wykonuje swoje funkcje, m.in. poprzez nastepujgce stuzby:
- techniczng,

- administracyjna,

- ochrony, oraz

- utrzymania czystosci.

Uzytkownicy zobowigzani sg do podporzgdkowania sie poleceniom stuzb Zarzgdcy.

Kazdy Najemca zobowigzany jest do wyznaczenia swojego przedstawiciela do jego reprezentacji w kontaktach z
Zarzadcg w zakresie wykonania postanowien niniejszego Regulaminu.

Zasady korzystania z parkingéw podziemnych Budynku, wielopoziomowego garazu oraz naziemnych miejsc
parkingowych potozonych w poblizu Budynku, reguluje odrebny Regulamin.
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Pomiedzy godzing 18.00 a 8.00 w dni powszednie oraz w dni wolne od pracy systemy Budynkowe dziatajg w
ograniczonym zakresie.

§2.

ZASADY BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania obowigzujgcych w Rzeczypospolitej Polskiej przepiséw
przeciwpozarowych, techniczno-budowlanych, norm, zarzadzen i zalecen Zarzadcy oraz wymogdéw zawartych w
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Budynku.

Szczegotowe wymogi dotyczgce bezpieczenstwa pozarowego obowigzujace Uzytkownikdw Budynku okreslone sg
w Rozdziale VIII OBOWIAZKI | ODPOWIEDZIALNOSC W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Budynku.

§ 3.

ZASADY DOSTEPU ZASADY OGOLNE

W przypadku wnoszenia na teren Budynku przedmiotow budzgcych zastrzezenia pracownikéw ochrony osoba
odwiedzajgca zobowigzana jest do pozostawienia tych przedmiotéw w recepciji.

W uzasadnianych przypadkach Stuzby ochrony Budynku majg prawo odméwi¢ dostepu do Budynku.

Goscie odwiedzajacy Najemcdow Budynku muszg zgtosi¢ sie do recepcji Budynku w celu dopetnienia formalnosci
uprawniajgcych do wejscia.

Po wejsciu do Budynku Goscie powinni zgtosi¢ sie do recepcji, przedstawi¢ sie i podac¢ cel swojej wizyty.

Pracownik recepcji potwierdza z Najemcg zgode na wejscie Goscia do czesci biurowej. Gos¢ zostaje wyposazony
w identyfikator, ktory zobowigzany jest zawiesi¢ w miejscu widocznym na czesci swojej garderoby.

Karty dostepu wydawane Gosciom sg wtasnoscig Najemcow i ich ilos¢ jest okreslana indywidualnie przez kazdego
Najemce. W przypadku, gdy Najemca stwierdzi, ze istnieje potrzeba zwiekszenia liczby kart, zglasza ten fakt w
systemie Help Desk wyrazajgc akceptacje poniesienia kosztu zgodnie z obowigzujgcym cennikiem.

Goscie upowaznieni do wejscia do czesci biurowej Budynku powinni uda¢ sie bezposrednio do osoby
zapraszajgce;.

Gosci obowiazuje zakaz przebywania w innych czgsciach Budynku bez wiedzy i zgody osoby zapraszajgcej. Goscie
moga przebywac wytgcznie w czedciach wspdlnych Budynku oraz pomieszczeniach Najemcy, ktérych ich zaprosit.

Osoba zapraszajgca Goscia ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody jakie moze spowodowac jej Gosé na terenie
Budynku i Kompleksu.

Po zakonczonej wizycie Gos¢é zobowigzany jest do zgtoszenia swojego wyjscia pracownikowi recepcji i oddania
identyfikatora.

Gos¢, ktory nie uzyska zgody na wejscie do Budynku wydanej przez wiasciwg osobe (zatrudniong na terenie
Budynku), nie zostanie wpuszczony na jego teren i zobowigzany jest bezzwtocznie opusci¢ Budynek.

Uzytkownicy przebywajacy w Budynku sg zobowigzani do posiadania karty dostepu. Karty dostepu wydawane sg
Najemcy po podpisaniu protokotu przekazania kart dostepu. Koszt kart dostepu jest okreslony zgodnie
z obowigzujgcym cennikiem.

W celu wejscia do biura, pracownik musi przytozy¢ karte do czytnika przy wejsciu do biura. Pracownik, ktéry nie
posiada karty musi uda¢ sie na recepcje Budynku i podac swoje dane, ktére zostang zarejestrowane przez ochrone
w ksigzce wejs¢ i wyj$¢ Budynku.

Karty dostepu sg zarejestrowane w systemie i ich zgubienie oraz zmiane posiadacza nalezy zgtosi¢ niezwlocznie
w systemie Help Desk. W przypadku zniszczenia lub zagubienia karty dostepu Najemca otrzyma nowg karte
odptatnie wedtug cen zgodnych z aktualnie obowigzujgcym cennikiem.
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GODZINY DOSTEPNOSCI

15.

Gos¢ moze przebywa¢ w Budynku jedynie w godzinach urzedowania biura firmy, ktérej pracownik upowaznit go do
wejscia.

16. Poza godzinami urzedowania firmy oraz w dni wolne od pracy pobyt Goscia w Budynku wymaga zgody Najemcy.
W takim przypadku osoba zapraszajgca osobiscie odbiera Goscia z recepciji, jak réwniez osobiscie odprowadza go
do recepcji po zakohczonej wizycie.

ODMOWA WSTEPU

17. Pracownik recepcji ma prawo odméwi¢ zgody na wejscie na teren Budynku kazdej osobie, ktdrej zachowanie
zaktdca porzadek lub bedacej pod wptywem alkoholu.

18. Na teren Budynku nie jest dozwolone wprowadzanie zwierzgt oraz roweréw (z wyjgtkiem dostepu do rowerowni i
korzystania w tym celu z windy towarowej na parterze Budynku).

19. Na terenie kompleksu obowigzuje zakaz wstepu akwizytorow i sprzedawcow.

§ 4.
PRAWA | OBOWIAZKI NAJEMCY

1. Pracownicy Najemcy mogg korzystac¢ ze wszystkich urzadzen ogodlnie dostepnych na terenie Budynku.

2. Na terenie Budynku obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu oraz wyrobéw tytoniowych.

3. Na terenie Kompleksu obowigzuje zakaz palenia tytoniu oraz wyrobow tytoniowych poza miejscami do tego
wyznaczonymi.

4. Najemca zobowigzany jest do korzystania ze sprzetu i urzgdzen oddanych mu do uzytkowania przez
Wynajmujgcego zgodnie z ich przeznaczeniem.

5. Za uszkodzenie lub zniszczenie sprzetu lub urzadzen przez pracownikéw i Gosci (w tym podwykonawcow)
Najemcy odpowiedzialno$¢ ponosi Najemca.

6. Wszystkie urzgdzenia instalowane przez Najemce w jego pomieszczeniach muszg posiada¢ atest zezwalajgcy na
ich uzytkowanie.

7. Najemca zobowigzany jest uzyska¢ kazdorazowo zgode na zainstalowanie na terenie swoich pomieszczen
biurowych niestandardowych urzadzen elektrycznych (takich jak dodatkowe Zrédta ogrzewania lub wyposazenie
kuchenek itp.).

8. Zakazuje sie korzystania z urzgdzen powodujgcych zaktécenia pracy urzadzen innych uzytkownikow Budynku.

9. Najemca jest zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ do stuzby Zarzadcy (serwisu technicznego) kazdg awarie urzgdzen
zainstalowanych na terenie wynajmowanym przez Najemce.

10. Najemca nie jest uprawniony do samodzielnej regulacji urzgdzer budynkowych, w tym urzadzen sanitarnych i
klimatyzacyjnych (z wyjatkiem regulacji temperatury), jak rowniez rozkrgcania lub demontazu sprzetu
elektrycznego.

1. W przypadku jakichkolwiek zmian (konstrukcyjnych) aranzacyjnych w wynajmowanej powierzchni, ingerujgcych w
systemy budynkowe lub wptywajgcych na funkcjonowanie Budynku, Najemca zobowigzany jest przedstawi¢
podpisany przez rzeczoznawcédw projekt tych zmian, wymagane uzgodnienia, opinie i zatwierdzenia wtasciwych
organdw i inspektoréw nadzoru oraz uzyskac¢ zgode na ich wykonanie od Zarzadcy.

12. Wszystkie prace wykonywane na zlecenie Najemcy przez osoby trzecie muszg by¢ wtasciwie zabezpieczone. Po
ich zakoniczeniu powierzchnia, na ktérej prace byty wykonywane, musi zosta¢ posprzatana a powstate ewentualne
uszkodzenia niezwtocznie usuniete. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie nieprawidtowos$ci zwigzane z
wykonaniem tych prac.

13. Wszelkie drobne prace, ktdre moga byc¢ ucigzliwe dla uzytkownikow Budynku, Najemcy muszg zgtosi¢ co najmniej
48h przed ich planowanym wykonaniem do Zarzadcy lub Kierownika technicznego Budynku a osoby wykonujgce
je muszg by¢ poinstruowane o obowigzku przestrzegania niniejszego Regulaminu.

14. Za nieprzestrzeganie zasad niniejszego Regulaminu przez podwykonawcéw Najemcy, a w szczegdlnosci za

prowadzenie gtodnych prac budowalnych utrudniajgcych prace innym Najemcom oraz uzytkownikom Budynku,
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Zarzadca ma prawo natozy¢ kare finansowg na podwykonawce Najemcy wedtug cennika dostepnego w recepcji
Budynku.

W przypadku niepoinformowania Zarzadcy o wykonywanych przez Najemce pracach, na polecenie Zarzadcy
Najemca jest zobowigzany do ich zaprzestania i przywrocenia stanu pierwotnego.

Najemca zobowigzany jest udostepnic¢ przedmiot najmu w wypadku dokonywania niezbednych napraw i przeglagdéw
oraz powinien zabezpieczy¢ swoj sprzet na czas wykonywania tych prac.

Najemca zobowigzany jest do udostepnienia kluczy i karty dostepu do swoich pomieszczen na wypadek awarii lub
zagrozenia. Klucze i karta zostang zdeponowane na recepcji Budynku. W przypadku wymiany zamka Najemca jest
zobowigzany do wymiany klucza zdeponowanego na recepcji Budynku. Najemca jest powiadamiany o kazdym
uzyciu klucza lub karty na powierzchni Najemcy. W tym celu Najemca wskaze Zarzgdcy osobe uprawniong do
potwierdzenia mozliwosci wejscia na powierzchnig Najemcy. Osoba ta powinna by¢ osiggalna telefonicznie przez
catg dobe.

Kazde wniesienie lub wyniesienie sprzetu przez pracownikédw Najemcy wymaga zgtoszenia w systemie Help Desk.

Na terenie Budynku, Kompleksu oraz w cze$ciach ogdélnodostepnych zakazane jest umieszczanie reklam, ogtoszenh
ani innych oznakowan bez zgody Zarzgdcy Budynku.

Prace gtosne i ucigzliwe dla normalnego funkcjonowania Budynku mogg by¢ wykonywane jedynie po godzinach
pracy biur — od 18.00 do 8.00 w dni robocze lub w dni wolne od pracy.

§ 5.
GOSPODARKA ODPADAMI
Najemca ma obowigzek utrzymywania porzgdku we wszystkich wynajmowanych przez siebie pomieszczeniach.

Smieci z pomieszczen Najemcy, réwniez w przypadku korzystania przez niego z wtasnej ekipy sprzatajacej, musza
by¢ usuwane do specjalnie do tego przeznaczonych pojemnikéw zlokalizowanych na terenie Kompleksu.

Najemcy sg odpowiedzialni za usunigcie ze swojej powierzchni najmu wszystkich materiatbw wymagajgcych
utylizacji.

Opakowania kartonowe musza by¢ porozrywane przed wiozeniem do pojemnika na $mieci w celu zmniejszenia ich
objetosci.

Odprowadzanie jakichkolwiek materiatow tatwopalnych lub szkodliwych dla srodowiska bezposrednio do sieci
kanalizacyjnej jest surowo zabronione.

§ 6.

ZASADY ZLECANIA PRAC PRZEZ NAJEMCOW

Najemca moze wystgpi¢ do Zarzadcy lub Wiasciciela o odptatne wykonanie okreslonych prac w czesci Budynku
przez siebie wynajmowane;j.

Koszt wykonania prac, o ktérych mowa w ustepie 1 powyzej, moze by¢ podwyzszony o koszt wykonania
odpowiednich ekspertyz, uzgodnien, opinii wtasciwych organdw, inspektora nadzoru i kierownika projektu oraz
koszty zarzadzania.

Zarzadca lub Wtasciciel moze odmowié wykonania zleconych prac, gdy wymaga tego interes Budynku lub w innych
przypadkach okreslonych postanowieniami umowy najmu.

Do wykonania zleconych przez Najemce prac potrzebne jest jego pisemne zlecenie i akceptacja kosztu w systemie
Help Desk. W pilnych sprawach dopuszczalne jest zgtoszenie za posrednictwem poczty elektronicznej, tylko w
przypadku braku aktywowanego konta w systemie Help Desk.

Najemca, ktéry zlecit wykonanie prac, w momencie odstgpienia od umowy zobowigzany jest do pokrycia petnych
kosztow zleconych prac.

Zarzadca nie moze podwyzszy¢ uzgodnionych kosztéw wykonania ustugi bez wczeéniejszego pisemnego
uzgodnienia.



Regulamin Kompleksu Adgar Plaza

Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie sprzetu lub jego zniszczenie spowodowane przez osoby trzecie
wykonujgce zlecenie na rzecz Najemcy.

§7.

DOSTEP WLASCICIELA | ZARZADCY DO PRZEDMIOTU NAJMU

W godzinach pracy biura Najemcy, stuzby Zarzadcy majg prawo wstepu do pomieszczeh Najemcy jedynie w
obecnosci pracownika Najemcy.

Po godzinach pracy biura Najemcy, wejscie stuzb Zarzadcy na teren pomieszczen Najemcy moze sie odby¢ po
wczesniejszym uzyskaniu zgody od osoby wskazanej przez Najemce, zas w przypadkach nagtych, bez takiej zgody,
ale z obowigzkiem doreczenia Najemcy protokotu z wizyty. Brak zgody na wejscie na teren pomieszczen Najemcy
moze nastgpi¢ wytgcznie z istotnych przyczyn.

Po godzinach pracy biura Najemcy, Najemca zobowigzany jest zapewni¢ we wtadciwy sposob mozliwosé wejscia
na swoj teren pracownikowi ochrony. Kazde takie wejscie zobowigzany jest zosta¢ nalezycie uzasadnione i
udokumentowane przez dowodce zmiany pracownikdw ochrony.

§ 8.

UPRAWNIENIA OCHRONY

Kazdy Uzytkownik jest zobowigzany podporzgdkowac sie poleceniom pracownikdéw ochrony.

Pracownik ochrony ma prawo do wyprowadzenia z Budynku lub Kompleksu kazdej osoby zaktécajacej porzadek
lub swoim zachowaniem utrudniajgcej prace innym osobom.

Pracownik ochrony ma prawo odmoéwi¢ wejscia do Budynku osobom nieuprawnionym.

Pracownik ochrony ma prawo zgda¢ od kazdej osoby przebywajgcej w Budynku umieszczenia identyfikatora
osobistego na ubraniu w widocznym miejscu.

Pracownik ochrony nie jest zobowigzany do udzielania jakichkolwiek informagiji.

Pracownik ochrony nie wykonuje Zadnych polecern wydawanych przez pracownikow Najemcy jesli nie jest to
zwigzane z ochrong zycia, zdrowia lub mienia.

§ 9.

ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU TRANSPORTU SPRZETU | MATERIALOW DO | Z BUDYNKU

1.

Wwozenie i wywozenie sprzetu i materiatdw do i z Budynku moze odbywac sie jedynie w miejscach do tego
wyznaczonych.

Wszystkie prace transportowe muszg by¢ zgtoszone Zarzadcy Budynku z wyprzedzeniem przynajmniej 1 dnia
roboczego z podaniem dokfadnego terminu wykonania tych prac oraz nazwisk osob odpowiedzialnych za ich
wykonanie. W uzasadnionych przypadkach Zarzgdca moze odméwi¢ prawa parkowania samochododw na terenie
Kompleksu.

Samochody dostawcze i kurierskie mozna parkowac wytgcznie w miejscach do tego wyznaczonych na terenie
Kompleksu i na okres czasu nie dtuzszy niz wymaga tego wypakowanie lub zapakowanie towaru/doreczenie
przesyiki.

Pojazd uzywane do transportu mozna parkowaé na podjezdzie jedynie w miejscu do tego przeznaczonym.
Obowigzuje zakaz pozostawiania pojazdéw (w tym parkowania) na pochylni zjazdowej do garazu.

W przypadku konieczno$ci udostepnienia wiekszej liczbie pojazdéw miejsca na podjezdzie zostang wyznaczone
dla kazdego z nich odpowiednie godziny do ich zatadowania lub roztadowania. W takiej sytuacji poszczegoine
pojazdy moga wjechac na parking wytgcznie w wyznaczonym dla nich czasie.

Samochody osobowe stuzgce do transportu mogg za zgodg Zarzadcy zjecha¢ na parking na poziomie ,-1" w celu
ich zatadowania lub roztadowania.
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Osoba odpowiedzialna z ramienia Najemcy za transport obowigzana jest przed przystgpieniem do pracy
dostarczy¢ do recepcji liste nazwisk osob, ktoére bedg wykonywac ustuge transportowg na terenie Budynku i
wiasciwie oznakowac te osoby (ubranie z logo firmy ustugowe;j).

Najemca, dla ktdrego wykonywana jest ustuga transportowa odpowiedzialny jest za szkody wyrzadzone przez
pracownikow zatrudnionych do transportu oraz za utrzymanie porzadku po zakohczeniu prac transportowych.

W przypadku powstania jakichkolwiek szkdéd podczas transportu osoba odpowiedzialna z ramienia Najemcy
zobowigzana jest do natychmiastowego powiadomienia o tym Zarzadcy.

Transport rzeczy moze odbywac sie tylko windami do tego przeznaczonymi (windy towarowe).
Wszystkie drobne prace transportowe mogg by¢ wykonywane jedynie w godzinach 18.00-6.00.

Przed rozpoczeciem transportu windy musza by¢ obowigzkowo zabezpieczone przed ich uszkodzeniem.

§ 10.
DOSTAWY DO POMIESCZEN BIUROWYCH

Dostawy do lokali Najemcéw mogg by¢ dokonywane jedynie poprzez klatke schodowg w dniach roboczych, w
godzinach 16:00 - 22.00, zas w pozostate dni za pisemng zgodg Zarzadcy.

Pojazd dostawczy zobowigzany jest by¢ zaparkowany w miejscu do tego przeznaczonym.

Kazdy dostawca zobowigzany jest do zgtoszenia sie w recepcji budynku: w celu zgtoszenia i weryfikacji mozliwosci
dostawy, a takze pobrania karty goscia umozliwiajgcej dostep na pietro Najemcy.

Przy wjezdzie lub wejsciu z dostawg dostawca zobowigzany jest okazac identyfikator tj. karte goscia.
Dostawca opuszczajgc Budynek zdaje pracownikowi ochrony swojg karte goscia.
Za szkody spowodowane przez dostawcow odpowiada Najemca lokalu, do ktérego byta dostawa.

Dostawy samochodami powyzej >3,5 t odbywac sie moga jedynie do 7:30 oraz po 18:00 w dni robocze, w pozostate
dni, bez ograniczen.

Dostawy samochodami do 3,5 t wigcznie odbywac sie mogg do 7:30 oraz po 18:00 w dni robocze, oraz dodatkowo
w godz. 10:30-13:00, w pozostate dni bez ograniczen.

W godzinach najwiekszego natezenia ruchu, tj. 7:30-10:00 oraz 15:30-18:00, obowigzuje zakaz dostaw do
Budynku samochodami dostawczymi.

Przewidywany czas roztadunku dostaw wynosi maksymalnie 30 minut. Po tym czasie naliczana bedzie optata
zgodna z cennikiem.

W wyjatkowych sytuacjach (nieprzewidziane dostawy) mozna korzystaé ze strefy znajdujacej sie pomiedzy
budynkiem Plaza A oraz Plaza B. Maksymalny czas parkowania wynosi 30 minut.

Obcigzenie stropu garazu podziemnego wynosi 25 kN/ m2. Nie jest dopuszczalny wjazd na teren Kompleksu
samochodami powyzej tego obcigzenia z uwagi na zagrozenie zawalenia sie garazu.

§ 11.
ZASADY ZGLASZANIA | WYKONYWANIA NAPRAW ZGLOSZONYCH USTEREK

Zgtoszenia usterek i awarii dotyczacych urzadzen Budynku przez pracownikdéw Najemcow dokonywane mogg by¢
poprzez system Help Desk. W sytuacjach nagtych, w przypadku braku konta do systemu Help Desk, awarie nalezy
zgtaszac obstudze technicznej telefonicznie, na numer alarmowy czynny catodobowo lub mailowo.

Zgtoszenie usterek i awarii powinno by¢ dokonywane zgodnie z instrukcjg systemu Help Desk jedynie przez osoby
specjalnie do tego wyznaczone przez Najemce.

Jezeli istnieje uzasadniona potrzeba Najemca moze zgtosi¢ usterke telefonicznie.
Budynkowy Serwis techniczny przyjmuje zgtoszenia usterek od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00-17.00.

Najemca zobowigzany jest udostepni¢ wiasciwym stuzbom Zarzgdcy swoje pomieszczenia w celu dokonania
napraw.
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§12.
ZABEZPIECZENIE MIENIA
1. Najemca jest odpowiedzialny za odpowiednie zabezpieczenie swojego mienia, w tym zamykanie pomieszczen,
szaf, biurek itp.
2. O stwierdzonych przypadkach naruszenia mienia nalezy zawiadomi¢ niezwtocznie Zarzadce lub stuzby ochrony.
3. Za rzeczy pozostawione bez opieki w czesci wspdlnej Budynku Zarzgdca ani Wiasciciel nie ponoszg zadnej

odpowiedzialnosci.

§ 13.
ZASADY PRZECHOWYWANIA | PRZEKAZYWANIA KLUCZY

1. Gospodarowanie kluczami (w rozumieniu niniejszego Regulaminu kluczami sa takze magnetyczne karty dostepu)
do pomieszczen Najemcy lezy w gestii samego Najemcy.

2. Najemca odpowiada za otrzymane od Zarzadcy klucze do swoich pomieszczen oraz przechowywanie ich we
wiasciwy sposéb.

3. Montowanie dodatkowych zamknie¢ na koszt Najemcy jest mozliwe, pod warunkiem pisemnego uzgodnienia z
Zarzadcg sposobu zabezpieczenia dostepu do tych kluczy pracownikom ochrony na wypadek awarii lub pozaru.

4. Zgubienie kluczy do pomieszczen Najemcy przez jego pracownikow nalezy pisemnie zgtosi¢ do Zarzgdcy lub stuzb
ochrony.
5. Najemca jest zobowigzany do przekazania Zarzadcy dodatkowego kompletu kluczy, ktére zostang umieszczone w

bezpiecznej kopercie i uzyte zgodnie z procedurg na okoliczno$¢ uzycia indywidualnych kluczy i kart awaryjnych.

§ 14.
ZASADY PRZEKAZYWANIA KORESPONDENCJI
1. Korespondencje przychodzacg pracownicy Najemcy odbierajg z rgk pracownikéw poczty we wlasnym zakresie z
recepcji.
2. Korespondencje wysytkowa pracownicy Najemcy dokonujg we wtasnym zakresie.
§ 15.

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych Uzytkownikéw Budynku oraz Najemcow (bedacych osobami fizycznymi) jest:

a. w zakresie korzystania z budynkéw Adgar Plaza A i B oraz wielopoziomowego garazu MLG — Adgar Postepu
Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, Al. Jerozolimskie 181B, 02-222 Warszawa;

b. w zakresie korzystania z budynku Adgar Plaza One — Adgar BCI sp. z 0.0. sp. k. z siedzibg w Warszawie, Al.
Jerozolimskie 181B, 02-222 Warszawa (,Administratorzy”)

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorami mozna kontaktowaé sie
korespondencyjnie lub pod adresem e-mail: RODOleasing@adgar.pl

2. Dane osobowe Najemcow i Uzytkownikdw Budynku (w tym Gosci) przetwarzane sa:

a. w celach w zwigzanych z zawarciem i realizacjg uméw najmu powierzchni biurowej, konferencyjnej oraz najmu
miejsc parkingowych (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) (dotyczy Najemcoéw);

b. w celu wykonania przez Administratorow obowigzkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajacych w
szczegolnosci z przepisbw o rachunkowosci (dotyczy Najemcéw) oraz przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa, w tym przepiséw przeciwpozarowych, techniczno-budowlanych i innych relewantnych norm;
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c. W celu realizacji uzasadnionych intereséw Administratoréw oraz innych podmiotéw z grupy kapitatowej, do
ktorej nalezg Administratorzy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), tj. w celu zapewnienia bezpieczenstwa oséb i mienia
(takze przy uzyciu monitoringu wizyjnego) kontroli dostgpu do Budynku (wydawanie kart dostepu, siega wejs¢
i wyjs¢), umozliwienia korzystania z Budynku, umozliwienia korzystania z parkingu (odczyt tablic
rejestracyjnych), dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami, wewnetrznych celéw administracyjnych i
statystycznych, w celu zarzadzania Budynkiem, w tym rozpatrywania prosb i wnioskédw Najemcow i
Uzytkownikéw Budynku, umozliwienia transportu materiatdw do i z Budynku, dostaw do pomieszczen
biurowych, realizacji zlecanych prac, a takze realizacji uméw najmu i utrzymania relacji biznesowych (dotyczy
Najemcoéw i ich przedstawicieli bedgcych Uzytkownikami Budynku).

3. Dane Uzytkownikéw Budynku (w tym Gosci) i Najemcow moga by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom:

a. Green and Efficiency Services Real Estate Solutions sp. z 0.0. sp. k. sp. k. oraz innym podmiotom nalezgcym
do grupy kapitatowej, do ktérej nalezg Administratorzy, a ktérych lista dostepna jest pod adresem:
http://www.adgar.pl/spolki-adgar

b. podwykonawcom, ktérzy przetwarzajg dane osobowe Najemcédw i Uzytkownikéw Budynku w imieniu i na
Zlecenia Administratoréw, tj. w szczegélnosci agencji ochrony, dostawcom oprogramowania wspierajgcego
administrowanie Budynkiem (np. system kart dostgpu, CCTV, system odczytu tablic rejestracyjnych), stuzbom
technicznym i utrzymaniowym i in.

c. podmiotom uprawnionym do otrzymania danych na podstawie szczegdlnych przepiséw prawa (np. organom
panstwowym).

4. Dane Uzytkownikéw Budynku (w tym Gosci) i Najemcow bedg przechowywane tak dtugo, jak jest to niezbedne do
realizacji celu, dla ktorego zostaty zebrane i sg przetwarzane przez Administratoréw lub ich podwykonawcéw na
Zlecenie i w imieniu Administratoréw, w szczegdlnosci:

a. w przypadku danych z monitoringu wizyjnego — przez okres 3 miesiecy lub dtuzej, jezeli to niezbedne z uwagi
na toczace sie postepowania, dochodzenie roszczeh lub obrone przed roszczeniami;

b. w przypadku danych z ksiegi wejs¢ i wyj$¢ oraz ksiegi kluczy - przez okres 3 miesiecy lub diuzej, jezeli to
niezbedne z uwagi na toczgce sie postepowania, dochodzenie roszczen lub obrone przed roszczeniami;

c. w przypadku danych zawartych w dokumentaciji finansowej (dotyczy Najemcow) — przez okres 5 lat lub diuzej,
jezeli to niezbedne z uwagi na toczgce sie postepowania, dochodzenie roszczen lub obrone przed
roszczeniami.

5. Uzytkownikom Budynku (w tym Gosciom) i Najemcom przystuguje prawo do:
a. dostepu do ich danych osobowych i uzyskiwania ich kopii;
b. sprostowania ich danych osobowych;

usuniecia ich danych osobowych;

e o

ograniczenia przetwarzania ich danych osobowych;
€. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania ich danych osobowych;
f.  przenoszenia ich danych osobowych;

W celu skorzystania z ww. praw Najemcy i Uzytkownicy (w tym Goscie) moge kontaktowac sie z wiasciwym
Administratorem drogg korespondencyjng lub pod adresem e-mail: RODOleasing@adgar.pl

6. Uzytkownikom Budynku i Najemcom przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych przez ktéregokolwiek z Administratoréw narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

7. W przypadku, gdy dane zbierane sg od Uzytkownikéw Budynku lub Najemcéw ich podanie jest dobrowolne, ale
brak podania danych moze skutkowa¢ brakiem mozliwosci realizacji celow przetwarzania danych, w tym w
szczegolnosci korzystania z Budynku.

8. W przypadku, gdy dane nie zostaty podane Administratorom przez Uzytkownikéw Budynku lub Najemcow, zostaty
one pozyskane ze Zrédet ogdlnodostepnych lub przekazane przez osoby trzecie: Najemcéw, pracodawcow, osoby,
na ktorych zaproszenie Uzytkownicy Budynku odwiedzajg Budynek i in.



